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REPUBLIKA HRVATSKA
GRAD ZAGREB
OSNOVNA GLAZBENA SKOLA
RUDOLFA MATZA

KLASA: 406-03/24-01/2
URBROJ: 251-340-24-1

Zagreb, 10. svibnja 2024. godine

POZIV ZA DOSTAVU PONUDE

u postupku jednostavne nabave klavira

Evidencijski broj nabave: 8/24
CPV BROJ: 37311100

Osnovna glazbena skola Rudolfa Matza, OIB:70516740360, Selska cesta 114, 10000 Zagreb pokrenula je postupak
jednostavne nabave klavira za Odjel za klavir

1. oPCl PODATCI

1.1. Opci podatci o narucitelju:

Naziv: Osnovna glazbena skola Rudolfa Matza
OIB: 70516740360

Adresa: Selska cesta 114, 10000 Zagreb

Telefon: 01/ 3647 072

Elektronicka posta: tajnistvo@ogs-rmatza-zg.skole.hr

1.2. Podaci o osobi zaduZenoj za komunikaciju s ponuditeljima:
Kontakt osoba: Tea Cati¢

Telefon: 013647072

Elektronicka posta: tajnistvo@ogs-rmatza-zg.skole.hr

2. PODATCI O PREDMETU NABAVE

2.1. Opis i kolicina predmeta nabave:

Predmet jednostavne nabave je nabava klavira.
Procijenjena vrijednost nabave je do 26.540,00 eura bez PDV-a.

Detaljan opis predmeta jednostavne nabave s naznacenim potrebnim tehnickim specifikacijama nalazi se u Troskovniku
ove dokumentacije za nadmetanje.

Mijesto izvrenja usluga:
Mijesto izvrSenja nabave je Osnovna glazbena skola Rudolfa Matza, Selska cesta 114, 10000 Zagreb.
2.2. Rok i nacin izvrsenja predmeta nabave

Rok isporuke iznosi najvise 30 kalendarskih dana od dana zaprimanja narudzbenice. Po zavrSetku postupka nabave
ugovorne strane sacinit ¢e i potpisati Zapisnik o primopredaji.

2.3. Troskovnik

Troskovnik se nalazi u prilogu ovog poziva i njegov je sastavni dio.

Ponuditelj je obvezan ispuniti sve stavke troskovnika te potpisom i pec¢atom ovlastene osobe potvrditi vierodostojnost
troskovnika.
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3. DOKAZI SPOSOBNOSTI

Ponuditelj mora dokazati svoj upis u sudski, obrtni ili drugi odgovarajuci registar drzave sjediSta gospodarskog subjekta.
Upis u registar se dokazuje odgovarajuéim izvodom. lzvod kojim se dokazuje upis u registar ne smije biti stariji od tri
mjeseca racunajuci od dana pocetka postupka nabave.

4. KRITERI ZA ODABIR PONUDE

Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda.

5. CUENA PONUDE

Cijena ponude iskazuje se za cjelokupan predmet nabave. Sve ponudene cijene trebaju biti iskazane u eurima.
Cijena ponude upisuje se brojkama sukladno Ponudbenom listu i TroSkovniku iz ovog poziva.

U cijenu ponude potrebno je uracunati sve troSkove i popuste, bez PDV-a koji se iskazuje zasebno iza cijene ponude.
Cijene stavki i cijena ponude su konacne i nepromjenjive za sve vrijeme trajanja ugovora.

Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a u ponudbenom listu, na mjesto predvideno
za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude
bez PDV-a, a mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno.

6. ROK, NACIN | UVJETI PLACANJA

Pla¢anje se obavlja na temelju uredno izvrSenja predmetne nabave i ispostavljenog e-racuna odabranog ponuditelja u
roku od trideset (30) dana od dana dostave e-rac¢una, na IBAN ponuditelja.

Predujam iskljucen, kao i trazenje sredstava osiguranja placanja od strane gospodarskog subjekta.

7. UPUTA O ISPRAVNOM NACINU IZRADE PONUDE
Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva.

A) SADRZAJ PONUDE

Ponuda iz ovog Poziva dostavlja se na hrvatskom jeziku i latinichom pismu, a treba sadrzavati:
1. Ponudbeni list (ispunjen, potpisan i pecatiran od srane ovlastene osobe ponuditelja)
2. Troskovnik (ispunjen, potpisan i pecatiran od srane ovlastene osobe ponuditelja ako je primjenjivo)
3. TraZene dokaze sposobnosti iz ovog Poziva.

B) NACIN IZRADE PONUDE

1. udigitalnom obliku ili
2. u papirnatom obliku

Ukoliko je ponuda izradena u digitalnom obliku vazno je pridrZavati se sljededeg:

=  Dostava se vrsi putem elektronicke poste.

= Stranice ponude oznacavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude.
Kada je ponuda izradena od vise dijelova, stranice se oznacavaju na nacin da svaki sljededi dio zapocinje rednim
brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim zavrSava prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno
numeriran (npr. katalozi, broSure i sl.) ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno numerirati.

Ukoliko je ponuda izradena u papirnatom obliku vazno je pridrZavati se sliededeg:

= Dostava se vrsi osobnom predajom ili zemaljskom poStom preporuc¢eno na adresu sjedista Narucitelja u
zatvorenoj koverti.

=  Ponuda se izraduje u papirnatom obliku na nacin da cini cjelinu.

= Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne moZze biti izradena na nacin da ¢ini cjelinu, onda se
izraduje u dva ili vise dijelova.

=  Ponuda se predaje u izvorniku ili preslici.

=  Ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova.

=  Ako je ponudaizradena u dva ili vise dijelova, svaki dio se uvezuje na nacin da onemogudi naknadno vadenje ili
umetanje listova.
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=  Propisani tekst dokumentacije za nadmetanje (ukljuc¢ujuci troSkovnik) ne smije se mijenjati i nadopunjavati.

=  Stranice ponude oznacavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude.
Kada je ponuda izradena od vise dijelova, stranice se oznacavaju na nacin da svaki sljedeci dio zapocinje rednim
brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim zavrSava prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno
numeriran (npr. katalozi, brosure i sl.) ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno numerirati.

=  Ponude se pisu neizbrisivom tintom.

= [spravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti
potvrdeni potpisom ponuditelja.

C) NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja u pisanom obliku, u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom Narucitelja: Osnovna glazbena skola
Rudolfa Matza, Selska cesta 114, 10000 Zagreb s naznakom ,,NE OTVARATI — naziv predmeta jednostavne nabave —
evidencijski broj jednostavne nabave”.

Na omotnici ponude mora biti naznacen naziv i adresa ponuditelja.
Do isteka roka za dostavu ponuda ponuditelj moZe dostaviti izmjenu ili dopunu ponude.

Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni
i/ili dopuni ponude.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude. Pisana izjava
dostavlja se naisti nacin kao i ponuda s obveznom naznakom da se radi o odustajanju ponude. U tom sluc¢aju neotvorena
ponuda se vraca ponuditelju.

8. ROKDOSTAVE PONUDE

Rok dostave ponude je 15. svibnja. 2024. g. do 12:00 sati, osobno ili postom, na adresu:

Osnovna glazbena skola Rudolfa Matza
Selska cesta 114, 10000 Zagreb
s naznakom:
»Evidencijski broj nabave: 8/24

PONUDA ZA NABAVU KLAVIRA U OSNOVNOJ GLAZBENOJ SKOLI RUDOLFA MATZA
,he otvarati“

Otvaranje ponuda provode ovlasteni predstavnici narucitelja u postupku jednostavne nabave i nije javno.
Narucitelj ¢e o postupku otvaranja i pregleda ponuda sastaviti zapisnik o pregledu i ocjeni ponude te ¢e svim
ponuditeljima dostaviti obavijest o rezultatima provedene nabave.

Ravnatelj:
Ivica lvanovi¢, prof.
|V|CA Digitally signed by
IVICA IVANOVIC

IVANOQV/|C Date:2024.05.10

20:25:51 +02'00"
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A. PONUDBENI LIST

Predmet nabave:

PRILOG

NABAVA KLAVIRA U OSNOVNOJ GLAZBENOJ SKOLI RUDOLFA MATZA,

specifikacija obiljezja Predmeta nabave — u prilogu

Evidencijski broj nabave: 8/24

Narucitelj:
OIB:70516740360

ISPUNJAVA PONUDITELJ
NAZIV PONUDITELJA:

OSNOVNA GLAZBENA SKOLA RUDOLFA MATZA, Selska cesta 114, 10000 Zagreb

oiB

ADRESA (POSLOVNO SJEDISTE:

POSLOVNI (ZIRO) RACUN:

BIC (SWIFT) I/ILI NAZIV POSLOVNE BANKE:

PONUDITELJ JE U SUSTAVU PDVa (oznaciti odgovarajuce):

ADRESA ZA DOSTAVU POSTE:

ELEKTRONICKA POSTA:

KONTAKT OSOBA: , TEL:

PONUDA dan miesec
BROJ PONUDE: DATUM PONUDE: . 20
CIJENA

CIJENA PONUDE, bez PDVa: €

PDV, 25%: €

CJENA PONUDE s PDVom:' €

ROK I NACIN PLACANJA:

IZJAVA O NEPROMIJENJIVOSTI PONUDENE CIJENE:

ROK | MJESTO ISPORUKE
(roba, izvrsenja usluga ili izvodenja radova)

Ponudena cijena je nepromijenjiva.

Ovjerava ovlastena osoba ponuditelja:

(ime i prezime)

(potpis)

1 Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s PDV,
upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez PDV, a mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno.
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